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1 - Troca de Senha do Usuário


 - Acesse pelo seu navegador (Internet Explorer, Mozilla Firefox, etc) o site http://www.faeca.com.br/postfixadmin


 - Na parte inferior da tela, clique no link "Usuários devem clicar aqui para acessar a seção de usuários"


 - No campo "Usuário (email): " , coloque o seu usuário de email seguido de @faeca.com.br.


 - No campo "Senha ", digite a sua senha pessoal.

Obs : Qualquer problema com sua senha, ligue para o setor de informática da FAECA.

2 - Acesso ao WEBMAIL


 - Acesse pelo seu navegador (Internet Explorer, Mozilla Firefox, etc) o site http://www.faeca.com.br/webmail

                      [image: image1.wmf]

- No campo "Usuário" , utilize seu usuário de EMAIL (não há necessidade de utilizar @faeca.com.br)


- No campo "Senha ", digite a sua senha pessoal.

3 - Utilização do OUTLOOK EXPRESS como cliente de E-Mail.


- Acesse  o programa OUTLOOK EXPRESS do seu computador.


- Clique em FERRAMENTAS e CONTAS
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- Clique na ABA EMAIL, Adicionar, Email
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- Digite o seu nome para exibição
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- Digite seu endereço de email, seguido de @faeca.com.br

[image: image5.png]Assistente para conexa com a Internet

Email na Internet

Seu enderego de email 0 enderego que oultias pessoss usam para enviar mais pata

Enderego de emal: | professorevemplo@faeca.com.br

For exemplo: alguembi@riciosoft com






- Nos servidor de entrada e de saida, digite mail.faeca.com.br
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- Coloque a sua conta como seunome@faeca.com.br e digite a sua senha no campo SENHA
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- Conclua a operação e dê um duplo clique na conta de email que você criou.
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- Clique na aba SERVIDORES e marque a opção MEU SERVIDOR REQUER AUTENTICAÇÃO e clique em OK.
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Transferencia de arquivos para pasta pessoal (FTP)


- Navegue em Meus Locais de Rede 


- A partir do menu Tarefas de Rede (lado esquerdo da tela) , clique em Adicionar um local de rede. 


- No Assistente para Adicionar Local de Rede, clique em Avançar. Clique em Escolher outro local de rede, e então clique em Avançar. 


- Digite o seguinte endereço de Internet : ftp://ftp.faeca.com.br


- Desmarque a opção Fazer logon anonimo


- Em nome de usuário, digite o seu usuário de EMAIL (sem o @faeca.com.br) e clique em Avançar.


- Conclua a operação. Sempre que quiser gerenciar seus arquivos para sua pasta pessoal utilize Meus Locais de Rede 

Obs : Para os alunos acessarem a pasta pessoal do professor, utilize sempre o navegador (Internet Explorer, Mozilla Firefox, etc)  visitando o site 

http://www.faeca.com.br/~nomedoprofessor  (preste atenção sempre no acento til que precede o nome)

Agendamento de Recursos ( Data Show. Laboratorios, etc)

· Acesse pelo seu navegador (Internet Explorer, Mozilla Firefox, etc) o site http://www.faeca.com.br/dshow
· - Escolha o recurso a ser utilizado (data show, laboratórios ou capela)
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- Escolha a data e o período a ser utilizado
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- Coloque o seu usuário de Email (acrescente o @faeca.com.br) e sua senha
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- Preencha com CLAREZA os dados , como SALA e PROFESSOR, e o que irá utilizar (Descrição completa), por exemplo: computador com caixa de som, somente DVD e caixa de som, etc.
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-  Para agendar os 2 períodos,  coloque o numeral 2 no campo Duração
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- Para repetir durante um período, escolha  o dia da semana (de segunda a sábado)  e sempre coloque o fim da repetição (Repetir final de data)
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